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A Hazirend jogszabalyi hattere
- A nemzeti kdznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. torvény
- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermekek védelemrol és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési térvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Csajagi Csicsergé Ovoda és Mini Béleséde — (melynek székhelye: 8163 Csajag,
Kossuth L. u.129.) alkotta meg héazirendjét.

A hazirend hatalya

A hézirend a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba, 2022. november 20-an, amikor elhelyezésre keriil
az SZMSZ-ben az intézményi dokumentumok nyilvédnossagardl szol6 részben meghatarozott
helyen. Ezzel egyidejiileg az SZMSZ is hatalyba 1ép.

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi 6vodas és bélcs6dés kisgyermekére és
sziileikre, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara egyarant.

Kedves Sziilok!

E belsé szabdlyozé dokumentumunk készitésénél a jogszabdlyi elvdrdsokat, az elmilt évek
gyvakorlatira épitve az Onok elvdrdsait, jogait és kitelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4llo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott
hdzirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek valamint az eredményes
egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsdra! A hdzirendiinkben
megfogalmazott szabdlyok az o6voddnkba torténd jogszerd belépéstél az intézmény
elhagydsdig terjedG idlre, illetve — évente, a sziilGkkel torténd megdllapodds szerint — a
nevelési idon til, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alait
érvényesek.

Nevelotestiiletiink koszoni megelolegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Ovodénk nevel intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett €s szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehet6vé, segitjiik el6. Ovodank a gyermek
masodik,- harmadik életévétél az iskoldba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a
koznevelési rendszer szakmailag 6néllé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozé: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti,

Ovodénkban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagdgiai Program a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvénosak és az Onok szaméra elérheték az
intézményvezet6i iroddban. A miikddésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak
megvalositdsdhoz az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra épiilé egyiittmiik6dése
szilkséges.



1.Altalanos informaciok az évodarol

Az intézmény hivatalos elnevezése: Csajagi Csicsergé Ovoda és Mini Bilcsdde
OM azonosité: 037160
Az intézmény cime és elérhetésége:
Székhelye:8163 Csajag, Kossuth L. u. 129,

E-mail: ovicsajag@gmail.com

Telszdm.: 88/440-200
Ovodavezeté: Torzsokné Gajdos Erika

Az §voda fenntartéja, cime és elérhetésége:

CSAJAG-KUNGOS OVODAI INTEZMENYFENNTARTO TARSULAS
8163 Csajag, Pet6fiu. 1.

Telefon: 88/440-380

E-mail: polghivcsajag@invitel.hu

Az 6voda féréhelyszama: 60 f6 6vodas -7 fé biles6dés

- Mini Man6 csoport 7
- Katica csoport 30
- Siini csoport 30
Az intézményvezetés tagja:
- Ovodavezets

Fogadé déraja: elore egyeztetett idépontban

Fejlesztést segité szakember:
- Logopédus
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2.Az intézmény nyitva tartasa

Intézményiink hétf6tol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitk6dik.
Az évoda napi nyitvatartasi ideje: 6321632 éraig napi 10 6ra.

Az tnnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az O6voda nyitdsat kovet6en a gyermekek 1étszamatol fiiggben 6sszevont csoportok
miikédhetnek:

- reggel 63 — 710 oraig

- délutan 1532-163%raig.
Az 6sszevonas nevelési évente kialakitott rendjét, a nevelési év kezdésekor az Gvodavezetd
ismerteti a sziilokkel.
A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagdgus foglalkozik.

A nevelési év szeptember 1.-t6] augusztus 31.-ig tart, mely két részbdl all:

1. Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1-t6] méjus 31.-ig
2. Nydéri iddszak: janius 1-t61 augusztus 31.-ig

Az 6voda éplileteinek lizemeltetése a fenntarté dltal meghatdrozott nydri zdrva tartds alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves fellijitas, karbantartds, nagytakaritds. A nyari zarva tarts alatt
a hivatalos tigyeket az intézmény vezetdje, illetve az altala kijelolt személy intézi.

A nyéari zérds idS6pontjardl legkésobb februdr 15-ig, hirdetmény formajaban (falitjsag)
tajékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét alairasukkal sziikséges hitelesiteni.

Az iskolai 6szi, téli €s tavaszi sziinetek, illetve nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év
kozben az 6vodai €élet zavartalan milkddését biztositva, de az ésszerfiség és takarékossag
jegyében irasban felmérjiik a varhato létszamot.

Nem vonhaté Ossze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jar6 fertéz6 megbetegedés van.

A nyari id6szakban is, alacsony 1étszam esetén Gsszevont csoporttal miikodhet az 6voda. (Az
Osszevont csoport 1étszadma: max. 30 £6).

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap ercjéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamaéra tigyeleti
ellatdst biztositunk. A nevelés nélkiili munkanapokat a nevelétestiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miikédésével kapcsolatos tervezési és értékelési
feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idpontjardl a sziilok legkés6bb hét nappal elébb, hirdetmény
form4jaban (faliijsag) értesitést kapnak.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartdé engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztr6fa esetén kertilhet sor.



3. Az 6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdsége

Az évodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan tirténik.

A fenntarté altal meghatarozott jelentkezési hatarid6t legaldbb 30 nappal a jelentkezés el6tt
nyilvanossdgra hozzuk. A jelentkezés a gyermek és a szillé személyes megjelenésével
tirténik. A jelentkezési idopont el6tt lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére.
Tualjelentkezés esetén elényben részesiilnek a halmozottan hatranyos helyzeti,
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, a gyermekét egyediil neveld, mindkét sziild
munkavallald, ezt kovetben pedig a helyben dolgozé sziildk gyermekei. A mar hozzank jar6
gyermekek testvérei szintén elényt élveznek. A létszam beteltét kovetSen a jelentkezd
gyermekeket az dvoda vezetdje elGjegyzésbe veszi, és megiiresedd hely esetén jelentkezési
sorrendben —telefonon értesiti a sziiloket.

A felvételrl a (Srvényi elbirasok &rtelmében az intézméiny vezeidje, tiljelentkezds oscién az e

feladatra alakult bizottsag dont.

A szill6 gyermeke o6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmsinyok:
a) gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,
b) lakcim igazol6 kartydja,
c) agyermek TAJ kartyaja

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitasardl a sziil6t 30 munkanapon
beliil irdsban értesiti.

Az évodaba torténé felvétel a beiratkozassal, €s az étkezési ellatasért jaro téritési dij
befizetésével valik érvényessé /aki téritési dij kdtelezett/.

Mikor részesiilhet a gyermek évodai ellitasban?

Harom éves kortél mindaddig, amig a gyermek eléri az iskolaba lépéshez sziikséges
fejlettséget.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen haroméves és annal idésebb gyermek évodai
felvételi kérelme teljesitett, és még van tires 6vodai féréhely.

Az dvoda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki kételes 6vodaba jarni,
ha lakoéhelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a kdrzetében talalhato.

A gyermek igénybe veheti az évoddt, amikor:
a) afelvételhez sziikséges kort betiltitte
b) teljesen egészséges (kivéve a sajdtos nevelési igényit gyermekeket)

Kadtelezd az 6vodai ellatas igénybevétele:
a) 201S. szeptember 1- t6l a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdé napjatol legaldbb napi négy o6raban
6vodai foglalkozason koteles részt venni.



A jegyzd a sziilo kérelmére és az Gvodavezetd, valamint a védéné egyetértésével, a gyermek

jogos

érdekét szem eldtt tartva, a negyedik ¢életév betoltéséig felmentést adhat

a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei,
képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.
A kotelezé 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesithetd.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a
gyermek kimaradasat a sziilének be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
6vodaba tavozik),-kdznevelésrol szo6lo térvény 53.§(1) bek.

b) ha a jegyz6 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek O6vodabol térténd
kimaradasara,

c) az étkezési téritési dij felszolitasra torténd befizetésének elmulasztasa esetén,

d) haa gyermeket felvették az iskolaba. a nevelési év utols6 napjan.

4. A tavolmaradas igazolasa

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasat sziveskedjenek bejelenteni.

a)
b)

c)

d)

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Ha az o6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi

gyermekt6] valo elkiilonitésérol, €s a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek

sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,

orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekdvetkezett tavollét pontos id@szakat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A

mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a sziilo eldzetesen bejelentette, irasban kérte /az 6voda belsé igazoldsa alapjan -
Sziiléi kérelem gyermeki hidnyzas esetén/,a csoportos 6vodapedagdgustdl /3 napig/,
hogy gyermekét nem viszi el az 6voddba, 3 napon tili hidnyzas esetén az
6vodavezet6 engedélyezheti a tavollétet

- agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.



a)
b)

S. Az igazolatlan mulasztis kovetkezményeinek meghatarozaisa

Ha a tdvolmaradast a sziilé6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek tankételesként vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tébbet mulaszt /igazolatlan/, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl
¢s illetekességérél sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartézkodssi helye szerint illetékes
jegyzét és a gyermekjoléti szolgilatot. Az értesitést kovetben a gyermekjoléti
szolgélat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltirdsara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztets
€s az igazolatlan hidnyzdst kivalto helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalé feladatokat.

6. A gyermekek érkezésének és tivozasanak eljarasrendje

A gyermekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, de lehet6ség szerint a csoportok heti és
napirendjének zavartalansiga, valamint nevelémunkank eredményessége érdekében 8:00
oraig célszerli beérkezniiik sajat csoportjaikba.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartisi idé alatt barmikor behozhatjik és hazavihetik, ha az
dvodai tevékenység zavardsa nélkiil a kovetkezd szabdlyok betartisa és tiszteletben tartdsa
mellett teszik:

a)

b)

c)
d)

¢

f)

g)

h)

Kérjilkk, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6voddba és adjak 4t az
ovodapedagogusnak, tdvozaskor pedig szintén az 6vodapedagégustél kérjek ki.

Az §voda bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

Az 6voda f6bejarata a gyermekek biztonséga érdekében napkdzben zarva van.

A gyermeket az 6vodabdl a sziild, illetve csak az 4ltala megbizott személyek kérhetik
ki. A megbizasrél a sziil6, illetve az 4ltala megbizott személy koteles az Gvondket
értesiteni.

A sziild irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az évodapedagigusok a gyermeket
testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilonek
kell dtadni az 6vondnek.

Valds esetén a birosagi vagy gyamhivatali hat6ségi hatérozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatdrozat hidnyaban az 6voda kételes mindkét
szlil6 szaméra a sziiléi jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad 6nhib4jan kiviil nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig
gondoskodni, az 6vén6 koteles a gyermeket a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségével az otthondba juttatni, - a sziiléknek, illetékes hozzatartozéknak atadni.
Idegenek kiséret nélkiil nem tarté6zkodhatnak az 6vodaban.

Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartds idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni.

7. Gyermekek az 6vodaban

A gyermek joga hogy...

a)

az ovodaban biztonsigban és egészséges kornyezetben neveljék: 6vodai életrend;ét
pihen6 idS, szabad id6, megfelelé testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfeleléen alakitsak ki.



b)

c)

d)
e)
f)
g)

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
és lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagit és maganéletéhez vald jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.
adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon, illetve

az 6voda vagy sziilei kézbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben €s ellatasban részesiiljon

A gyermekek kitelessége

a)

b)
c)

e)

g)

az intézményes nevelésben részt venni, tankdtelezettségét teljesiteni.
A tankdtelezetiség kezdetérSl
* az ovoda vezetdje,
* ha a gyermek nem jart 6vodéaba az iskolaérettségi vizsgélat alapjan a szakért6i
bizottsag,
* az Ovoda, az iskola vezetdje vagy a sziilé kezdeményezésére az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a szakszolgalat dont
Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,
elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdégusnak vagy mas alkalmazottnak,
ha sajat magat, tarsait, vagy madsokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy
balesetet észlelt,
hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rend;jét
megobrizze, illetbleg az elbirdsoknak megfeleléen kezelje az 6voddban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az 6voda 1étesitményeit és eszkozeit.
hogy az 6voda valamennyi dolgozbja és Ovodastarsai emberi méltdsigat és jogait
tiszteletben tartsa.

8. A gyermekekre vonatkozé védo - 6vo intézkedések

Melyeket a gyermekeknek az 6vodiaban torténé tartézkodas soran be kell tartaniuk:
Gyermekeinkkel az egészségilk és testi épségik védelmére vonatkozd eldirdsokat, a
tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjilkk, melynek tényét és tartalmét a csoportnaplékban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zds foganatositasara és betartataséra:

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandé eléirasok:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g

étkezés utdni fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés el6tti, WC hasznalat utani kézmosas

sajat torolksz6 hasznalata

a WC rendeltetésszer(i hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztasa

szomjusag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgdlt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

ebéd utani agyon pihenés, alvas



h) friss leveg6n torténé mozgasban valé aktiv részvétel

i) cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodéba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott

j) acsoportszobaba valtocipbben 1éphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek Altal betartandé eldirdsok:
a) ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa
b) ajatékok, evoeszk6z5k rendeltetésszerii hasznalata
¢) alvasiddben csak az 6vond altal engedélyezett trgyat tarthatja maganal
d) a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet az
engedélyezett helyiségbe
e) az udvaron tartdzkodas sordn csak a jatszdrészen tartdézkodhat

et N |

f) az épiiletbdl csak a sziil6vel (torvényes képviseldvel) léphet ki, miutin bejelentette az
ovodapedagogusnak, s csak akkor, ha az dvodapedagégus a bejelentést tudomasul
vette

g) tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

h) tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik, hogy:

a) Frkezéskor a sziilok személyesen adjék 4t gyermekeiket a vele foglalkozé
6vodapedagdégusnak, illetve ugyanilyen moddon jelezzék tavozasi szandékukat.
Felelosséget csak ebben az esetben tudunk vallalni.

b) A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irasban) meghatalmazott nagykori
személy viheti el az 6vodabél. Tizennégy éven feliili, de kiskora gyermek testvérét
csak abban az esetben viheti el az 6vodabdél, ha a sziilé ezt irasban kéri.

c) A balesetek megelézése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet.

Az 6voda mikddése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatésag,
tlizvédelmi szakhat6sag) altal meghatdrozott szabalyokat be kell tartani.
Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariado, természeti katasztrofa,
terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartési, viselkedési szabalya:
* a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatira (kidltas) a gyermekek kotelesek az
Oket ellato felndttek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a
lehetd legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariadé esetén a tiizriadd tervben meghatirozott menekiilési utvonalon
hagyjék el a gyermekek és a felnbttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoéira vonatkozo védé — 6vo elbirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozd
szabalyok betartasa:
a) A gyermek felnott feliigyelete nélkiil nem lehet, igy ha a sziilé az 6vodaban gyermekét
a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban, teljes feleloséggel felel a gyermek testi
€pségéért, abban az esetben, ha még az évoda teriiletén beliil tartézkodik.



b) Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonr6l ne hozzanak be jatékokat gyermekeik. A délutani alvashoz természetesen
hozhatnak puha jatékot.

A sziilok, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megelézésében

a) A sziilé gyermekét atoltdztetés utan az 6vondnek adja at.

b) A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a bejarati ajtotol sem.

c) Délutdni udvari élet esetén kérjlik, hogy a sziild menjen oda a pedagogushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabal.

d) Ha a sziilé olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodédban,
amely megrongal6dott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjitkk azonnal jelezze az évoda-
vezetbiének

e) Kérjiik a sziilok lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozasait sziveskedjenek
bejelenteni a csoportos dvodapedagdgusoknak, hogy baleset, vagy betegség esetén
azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

f) Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik a hazirvost, vagy sziikség szerint
a mentoket.

9. Sziilok az évodaban
A sziil6kkel valo kozés nevelési elvek kialakitdsa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak Kkifejezni
magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a
durvasagot mellézve, erészakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példdul mellézzék gyermek elétt az indulatos,
negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak szirmazasira, az 6vodira, az ott
dolgozo felnéttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valé biztatisit még abban az
esetben is, ha el6zé nap az Onok gyermekét érte sérelem.

Egyiittmikédés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik,
szilkség van igazi egylittmilik6désre, nyitottsagra, és Oszinteségre. Komolyabb probléma,
konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az Gvodapedagédgust, illetve
sziikség szerint az dvodavezetdt, és veliik k6zdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet. A
sziiloknek lehetdségiik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az dévodaban folyd
pedagogiai munka kialakitdsaban a megfelel6é forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel
segitsék el6 a k6z6s gondolkodast.

A sziilé joga kiilonosen, hogy:
a) megismerje az 6voda pedagogiai programjat, hazirendjét, és tdjékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,
b) gyermeke fejlddésér6l, magaviseletérol, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanicsokat, segitséget kapjon,
¢) gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét
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d)

g
h)

k)

kezdeményezze sziiléi szervezet 1étrehozasét, és annak munkdjéban, tovébba a sziildi
képviselok megvalasztasaban, mint valasztd €s mint megvalaszthaté személy részt
vegyen,

irasbeli javaslatdt az OvodavezetGje, a nevelOtestillet, a Szillok Kozossége, az
ovodapedagogus megvizsgélja, és arra a megkeresést6] szdmitott tizendt napon beliil,
a Sziilok Kozosségétol legkésobb a tizendtodik napot kévetd elsé iilésen érdemi
valaszt kapjon,

az 6vodavezetd / vagy az 6vodapedagdgus hozzajaruldsaval a nap barmely szakaban
betekintést kaphat a tevékenységekben, az 6vodai életbe

az Ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelez6 szolgaltatasok
megszervezeéset,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
ovodavezet6tél, az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldje tandcskozési
joggal részt vehet a nevelftestillet értekezletein

halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziilojeként gyermeke évodaba jératasahoz -
a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6l6 térvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

A sziil6 kotelessége, hogy

a)

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden t6le elvarhatd segitséget, egyiittmiikédve az 6vodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé dvodapedagdégusokkal,
harom éves kortdl biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét, tovabba
négy éves kort6l tanktelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat €s jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

elosegitse gyermekének a kozosségbe valo beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
gyermekével jelenjen meg a szakszolgédlat tanacsaddson, vizsgdlaton, tovabba
biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a gyermekével
foglalkozé 6vodapedagogusok kezdeményezésére, a nevel6testiilet erre javaslatot tesz.
Ha a fentebbi bekezdésekben foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
korményhivatal kételezi a sziil6t kotelezettségének betartdsara.

E kotelességek megvalédsitasat segitdo forumaink:

a)
b)

©)

d)
e)

f)

Sziil6i értekezletek, sziiléi szervezeti értekezletek, eléadasok, esetmegbeszélések.
Jatszédélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

Az 6vodapedagogusokkal torténé révid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro,
elemzb segitségadas

Csaladi beszélgetés: Fogad6orak, csaladlatogatasok

A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd
tertiletek) megbeszélése

Partneri elégedettség mérés, az intézményi onértékelés titkkrében
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Kapcsolattartas:

Kérjik Onoket, hogy gyermekiikkel kapcsolatos, esetleg magénjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagégusok figyelmét munkdja kézben hosszabb id6re ne vonjdk el a
gyerekcsoporttol, mert ez kdnnyen balesetet idézhet el6, és zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informéciot csak a sajat 6vodapedagbgusaiktél vagy az
6vodavezet6tol kérjenek.

10. Helységek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodédba
felvett gyermekek hasznélhatjak.

A csoportszobakban sziildk, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, tiinnepélyek, fogadd Orak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagdgusok egyetértésével és a csoport zavardsa nélkil - a
sziiléknek a nap barmely szakdban betekintést biztositunk a gyermekek 6vodai életébe,
tevékenységeikbe. 4 gyermekek és a sziil6k csoportszobdban torténd benntartézkoddsdhoz
valtécipa sziikséges!

Az 6voda helységeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - méas, nem nevelési célra dtengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
Ovodavezetd, valamint a  fenntarté képvisel6jének engedélyével lehet. A helységek
tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megbrzése az 6vodai dolgozok,
sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvéras.

Az évoda helységeinek - sziilok altal torténé - hasznalhatosaganak rendje

Pedagégiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaro
gyermekek sziileinek, csalddtagjainak bevondsa az Gvoda életébe, illetve a sziilok segitd
tdmogatdsa nevelési és egyéb vonatkozasokban.
A higiénés szokéasokat és szabdlyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznéalhatjak:

* A csoportszobdk az otthonrél hozott valtocipd hasznalataval

* A sziilok szamara kijelolt mosdé helyiség

* Az §voda udvara.

11. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Intézményiink mitkédtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal

meghatérozott szabalyokat szigortan be kell tartani.
a) Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermekek tartozkodhatnak!
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b)

L=24

h)

A gyermekek évodaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége fel6l. Amennyiben ez késébb jut az érintett
6vodapedagégus tudomésdra, élhetink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas
inditvanyozasaval.

Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilének az értesitéstdl szamitott
legrévidebb id6n beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat alapjan
adhat6 be az 6vodaban.

Léazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozd gyermeket a sajat, és
6vodastarsai egészségének védelmében nem vehetink be. Ilyen esetben az
ovodapedagogus kételessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gyogyult
gyermeket.

Fert6z6 gvermekbetegség esetén, az Ovodat azonnal értesiteni kell a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott eldvigyazatossag, fertotlenités, véddoltas miatt).

Az bvoda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

12. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
Az eredményes nevelé/ fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek:

a)

b)
c)

d)
€)

g)
h)

D
k)

Véltocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szelloz6, megfeleld labtartast biztositd
labbeli)

Udvari jatszoruha és cipd

Mozgashoz /testnevelés/, kényelmes ruha (rovidnadrag, poéld,zart cipd, esetleg,
tornacipd)

Egy-két valtas alsonemii és id6jarasnak megfeleld valtéruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjik jellel ellatni ruhdikat és
cipdiket.

Az dvodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb
mas ruhdzat sziikségességérol a sziiloket idoben tajékoztatjuk.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés), az érintett sziildk az adott
szakemberrel egyeztetik.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mell6zni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjikk bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkozé dévodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és
viselt ékszerért — az 6voda dolgozdi nem tudnak feleldsséget vallalni. Az €kszerek
eltlinése esetén az 6voda nem tartozik feleldsséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyljtd eszkbzoket, vagd-szird eszkozoket az
ovodédba nem hozhatnak.

A sziilék a gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatds” ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.

Kedvenc jatékeszkdz bemutatisra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
6vodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelendok (mindenki jatszhat vele a nap
folvaman), megrongalédasuk esetén azonban az 6voda karfelelosséget és kértéritést
nem vallal.



1) Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékpérokat az dvodéban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, &érzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongaloédasuk,
eltiinésiik esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli.

m) A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fési, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda
dolgozdi, cseréjiik biztositasardl pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.

13. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely
élelmiszerekbodl az ételmintat ktelesek vagyunk 48 6ran 4t megdrizni (ANTSZ), sziiletésnapi,
névnapi kinalas, kivétel: az egész csoport szdmara vitamin pétlasara szolgald plusz gyiiméles,
zoldség.

Ovodinkban a gyermekek hdromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta
gytimélccsel egészitiink ki.

A sziikségleteknek megfelel6 —mindkett6 csoportban— a reggeli 9:00- 6raig tart. Ebéd: 11:30-
12:30,11:45-12:30, Uzsonna: 14:30- 6rakor keriil elfogyasztisra.

Kérjik, hogy az Ovoda teriiletén ne kindljdk gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢élelmiszerekkel.

14. A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Sziil6 gyermeke részére megrendeli az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési dijat
fizet. A téritési dij mértékét az 6voda fenntartoja allapitja meg. Az esedékes téritési dijrél a
sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetések rendje

a) A befizetés id6pontjanak pontos datumat — havonta ketté nap — az 6vodédban jol 14thaté
helyre, legkésébb egy héttel kordbban, az erre rendszeresitett hirdetén fliggesztjiik ki.
Befizetésre ezen a napokon van lehetdség. Kérjilkk ondket a befizetési iddpont
betartasara, mert potbefizetést csak nagyon indokolt esetben fogadhatunk el.

b) A havi étkezési téritési dij Osszege a hivatalos munkanapok szama alapjan keriil
megallapitasra.

c) A befizetés készpénzes és utalasos fizetéssel is teljesithetd.

d) Befizetésre a jelzett napokon 6:00-14 éréig van lehet6ség.

e) A befizetés és visszafizetés minden honap 10-e utdn torténik (hidnyzés esetén is). A
befizetés pontos iddpontjardl idében adunk tajékoztatast.

Ftkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés rendje

a) A gyermek tdvolmaraddsdnak bejelentése nem vonja automatikusan maga utin az
étkezés lemondasat is — étkezés lemondésa a sziilé igénye alapjan torténik.

b) Hidnyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden nap
14:00- oraig.
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c) A teljes hét lejelentésére legkésobb az el6z6 hét pénteken, 12:00- 6rdig van lehetdség.

d) Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziilé a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

e) Az 6vodapedagdgusok a sziiloktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziil6 feleldssége,
hogy a meghatarozott napokon eleget tegyen kotelezettségének.

f) Fizetési értesit6t a sziilok felé csak abban az esetben kiildiink, ha elmaradas van a
téritési dijak rendezésében.

Etkezési tdmogatds igénybevételének lehetdsége
A nevelési év kezdd napjén a sziilok nyilatkozatot t6ltenek ki az étkezés ingyenességre
vonatkozodan.

15. A szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezet6 felelds:

a) Az O6voda minden intézményegységében a gyermeki jogok érvényesiilésének
ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

b) a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziiloi kozosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
neveldtestiileti értekezleten eléterjesszék €s a fenntartéhoz tovabbitsak.

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
Csoport és egyéb foglalkoztato szobdban sziilé csak viltocipoben tartozkodhat.
A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltdlalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphatd, bevizsgalt aprosiitemények felhasznaldsdval ajanlott megszervezni. Az dvoddban
csokoldadét, édességeket, iiditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem
szabad. A talzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajinljuk.

Orvosi ellatas

Az 6vodai egészségligyi vizsgalatokat az 6vodasok egészségligyi ellatasat biztositdé évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védénd.

A vizsgalatokon vald részvételt — a szillok elozetes hozzijarulasat beszerezve - minden
gyermek szdmara biztositani kell.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és elldtds rendje

a) Az ovoddba jaro gyerekek intézmeényen beliili egészségiigyi gondozdsdt a fenntarto
dltal kijelolt orvos és védono ldtja el.

b) Az évoda orvosa (Dr. Ronay Barnabds) évente minimum 1x vizsgdlja a gyermekeket,
ha sziikséges szakorvosi rendelobe irdanyit.

c) A védénd (Obiréné Kardcsony Agnes), 3 havi rendszerességgel, illetve sziikség és
igény szerint ldtogatja az ovoddt, vezeti ez egésiségiigyi torzskonyveket, tetvességi
vizsgdlatot végez, figyelemmel kiséri a védooltisok meglétét.
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d) Szakorvos végez évente fogorvosi szlirést.(Dr. Nagy Rezsd)

Egyéb rendelkezések
a) A konyhakban €és mosdohelyiségekben - egészségiigyi szempontbol - csak az 6voda
dolgozdi tartézkodhatnak!
b) A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoriian tilos!
¢) Az évoda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsdgban dohanyozni tilos!

A gyermek allapotinak, személyes adottsaginak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagégiai szakszolgilathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgalé
eljarasrend.
Az 6voda gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koéveti: értelmi, beszéd-, hallas-, 14tas-,
mozgasfejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti
tovabbd a gyermek fejlddését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az
eredmények megitélésében ¢és az intézkedések meghatarozasdban a  csoportos
ovodapedagégusait szilkség szerint a kiilsé szakemberek (logopédus, gyogypedagdgus)
segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotinak és személyes adottsaganak megfelelé
ellatasban részesiilhessen.
a) Sziikkség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6véonod
megosztja a sziilével, a sziilé szamara otthon elvégezhet6 feladatot ad a fejlesztésben;
b) A sziild az d6vodapedagégusoktél modszertani tanacsot kap ehhez, szakkonyvi
segitséget kérhet, esetleg fejlesztd eszkozt kdlesonozhet.
¢) Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

16. A jutalmazoé és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az 6voddban alkalmazott jutalmazdisi intézkedések formai
a) szobeli dicséret négyszemkozt
b) szébeli dicséret a csoporttarsak el6tt
c) szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében

Az 6vodiban alkalmazott fegyelmezo6 intézkedések formai
a) szobeli figyelmeztetés
b) leiiltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitdssal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés
c) bizonyos jatszotarssal valé jatéktol meghatarozott idore tdvoltartas
d) aszil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés

A dicséroé és fegyelmezé intézkedések elvei
a) kovetkezetesség
b) rendszeresség;
¢) minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni
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17. Zaro rendelkezés - A Hazirend modositasa

A hazirend modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilék képviseldik Utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveltestiilet elfogadja, ill. a
nevel6testiilet erre javaslatot tesz.

18. Legitimacios zaradék

A nevel6testiilet a 2022/11/20. sz.NT hatarozataval 2022.11.h6 20. napon a Hazirendet

elfogadta.

Csajag, 2022.november ho 20. nap

[ pai.

Pal Judit
ovodavezetd alairas
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